　 研究生出国出境登记审核
一、具体流程操作
　　1.研究生上网登记：登入信息管理平台首页——>“快速通道”——>“出国出境登记（或者通过学生信息——>个人学籍信息——>出国出境登记）”填写相关信息并提交导师审核。未安排导师研究生，直接提交学院教学秘书处审核。
　　2.研究生导师审核： 进入学生管理——>出国出境登记审核
　　3.学院审核：进入学生管理——>出国出境登记审核，研究生秘书在征得学院分管领导同意后，通过网络审核，然后提交研究生院备案。
二、注意事项
1.出国出境（三个月及以上）的研究生离校前需持《厦门大学研究生离（到）校单》到各部门办理离校手续；回国后需持《厦门大学研究生离（到）校单》到各部门办理到校手续，然后凭《厦门大学研究生离（到）校单》到研究生院培养与管理办恢复学籍。
2.出国持离（到）校手续单到学院分管副书记办理手续前，先持出国相关证明材料到学院教学秘书处进行学院网络审核。
3.出国前将离（到）校单复印件提交至辅导员、教学秘书、外事秘书处各一份备案。
　　
