厦门大学外文学院宣传中心器材借用申请表
	申请机构/部门
	

	申请器材
	相机□（____台）   DV机□（____台）   三脚架□

	申请人姓名
	
	联系电话
	

	借出时间
	
	归还时间
	

	用途
	


（以下两栏由宣中填写）
	经手人
	
	联系电话
	

	配件
	内存卡□   备用电池□   充电器□   读卡器□


注意事项：

1、器材属于学院公共财产，且为贵重物品，使用时请注意保护，如损坏需赔偿。

2、使用后请申请部门自行将照片或视频留底，器材归还后宣中对相关照片或视频概不负责。

3、器材借出时与归还前请宣中经手人注意检查配件是否完整，器材是否可以照常使用。

4、器材使用后请及时联系宣中经手人归还。多次逾期不归还宣中可拒绝再次向该部门出借器材。
